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MODELO DE CONTROLE DE FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO

Descreve as normas e procedimentos do controle de fornecimento de alimentag¢ao na
gestao compartilhada da Seas.

Com o objetivo de descrever as normas e procedimentos do controle de fornecimento de
alimentac&o na gestdo compartilhada, comunica que:

1. O Gerente da OSC devera preencher diariamente instrumental padrdao (Controle de Re-
feicoes/Servigos), tabela em anexo, contendo as informagdes das refeigcdes fornecidas aos ado-
lescentes em cumprimento de medida socioeducativa e entregar ao Diretor do Centro de Atendi-
mento, representante da Seas, no dia 1° de cada més, condensadas as informagdes.

2. Cabe ao diretor do Centro de Atendimento o encaminhamento do arquivo preenchido por
e-mail, no 2° dia de cada més, para o Coordenador Administrativo-Financeiro da Seas ou para
pessoa por este indicada e para o presidente da Comissao de Avaliagdo e Monitoramento do Ter-
mo de Colaboragao.

3. Na Seas, a nutricionista devera realizar a verificacdo técnica das informacdes contidas no
instrumental e elaborar um Check List de ocorréncias e devolver a documentacao para o Centro
de Atendimento até o 10° dia do més.

3.1 Na inexisténcia de ocorréncia, o Diretor do Centro de Atendimento atestara os documen-
tos necessarios para a prestagao de contas;

3.2 Na existéncia de ocorréncia, o Diretor do Centro de Atendimento devera proceder a ade-
quacao do que foi apontado junto ao Gerente da organizagao osc e, s6 apds, podera atestar os
documentos necessarios para a prestagao de contas.

4. O Diretor do Centro de Atendimento ndo podera atestar os documentos de fornecimento
de alimentacido sem a ciéncia e a concordancia da(o) nutricionista da UAISAS.

4.1 O instrumental impresso (Controle de Refeicoes/Servigos) preenchido e assinado
acompanhara a documentacgao da prestacédo de contas da organizagao.

5. A Geréncia de Nutricao devera realizar a consolidacdo das informagdes dos apontamen-
tos da nutricionista da UAISAS e encaminhar um relatério geral para Assessoria de Medidas So-
cioeducativas — AMSE, com cépia para a Secéo de Prestacdo de Termo de colaboragdo — SPC
até o dia 20 (vinte) de cada més.

5.1 Havendo desconformidade com a politica de nutricao da Fundagcado CASA-SP ou a neces-
sidade de solugédo de problemas apontados, a Geréncia de Nutricdo encaminhara o documento
com as observagdes das apuragdes realizadas, apontando claramente as necessidades de cor-
recao que a entidade osc devera realizar.

5.2 O prazo para a resolugao de todas as pendéncias apontadas pela Geréncia de Nutricao
devera ser de até 20 (vinte) dias corridos apds ciéncia dos fatos.

5.3 A Secdo de Prestacido de Contas de Termo de colaboragcdo — SPCC ira conferir o instru-
mental aprovado e anexado junto a prestacdo de contas com a nota fiscal de pagamento e deve-
ra glosar o pagamento das contas nao atestadas e/ou com suas respectivas justificativas.
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